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A. Pendahuluan
Pedoman operasional dibagi menjadi dua level yaitu tingkat Administrator dan tingkat

Operator. Dapat dimaknai untuk Operator merupakan profil yang memiliki akses terbatas

terhadap sistem, sehingga pengguna tidak harus memiliki kualifikasi sebagai Pengelola

Teknologi Informasi melainkan sebagai pengguna dengan latar belakang minim pun bisa

mengunakan aplikasi tersebut.

Pedoman kali ini diperuntukkan untuk level Pengguna dimana level pengguna memiliki hak

akses yang lebih terbatas dari pada level administrator. Untuk level pengguna dalam

penggunaan aplikasi Sistem Manajemen Relawan nantinya hanya bisa melakukan update

data skil hingga pelaporan relawan. Berikut ini merupakan kebutuhan sistem dan langkah-

langkah instalasi dan penggunaannya :

B. Kebutuhan Sistem
Perangkat Keras

Untuk portal dengan skala daerah dengan trafik tinggi saat kondisi darurat diberlakukan:

● 1 (satu) server dengan RAM 4GB. Web dan database dapat digabungkan dalam satu

server yang sama.

● SSD Storage 30GB. Ruang penyimpanan bisa saja lebih besar, sesuai kebutuhan,

seberapa banyak data yang ingin disimpan.

● Quad core processor. Lebih cepat lebih baik.

Server direkomendasikan berupa virtual machines dengan core prosesor dan memori RAM

yang dapat disesuaikan dari kebutuhan sistem.

Perangkat Lunak & Sistem Operasi

Tidak dibatasi sistem operasi karena kode program berupa berkas PHP yang dapat

dijalankan pada Web Server dengan fitur minimal PHP 7 dan tersedia dalam berkas

kompresi yang dapat diekstraksi ke folder yang diarahkan untuk akses publik.
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C. Login dan Pengaturan Pengguna

Untuk akses masuk di level pengguna haruslah sebelumnya didaftarkan oleh administrator.

Pengguna biasa dan admin dapat mengakses laman dengan tautan yang sama.

Sedangkan untuk menambahkan volunteer pada tombol Add new (Tambahkan) dan

pemutakhiran data pengguna melalui tombol bertanda pensil. Klik save (simpan) untuk

menyimpan.
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D. Penambahan Volunteers
Menu – Volunteers – Add new, isikan data pengguna,

Perlakuan yang sama saat melakukan penambahan data pada tabel / form lainnya.
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E. Pemutakhiran Data
Menu – Volunteers – pilih ikon pensil pada data yang akan di-edit, isikan data terbaru,

Perlakuan yang sama saat melakukan pemutakhiran data pada tabel / form lainnya.

F. Penghapusan Data
Menu – Volunteers – pilih checklist pada data yang akan dihapus, klik Delete

Perlakuan yang sama saat melakukan penghapusan data pada tabel / form lainnya.
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G. Volunteer Report
Menu – Volunteers – pilih Add New

Perlakuan yang sama saat melakukan penghapusan data pada tabel / form lainnya.
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GLOSARI
A

Administrator adalah seorang yang bertugas untuk mengelola hal-hal yang berhubungan

dengan komputer

Assignments adalah tugas

B

Browser adalah perangkat lunak yang digunakan untuk mengakses dan menampilkan

halaman web

C

Categories adalah kategori

D

Database atau basis data adalah kumpulan data yang terorganisir, yang umumnya disimpan
dan diakses secara elektronik dari suatu sistem komputer.

F

Framework adalah kerangka kerja yang menyediakan struktur dan alat untuk membangun

aplikasi

I

Interface adalah titik dimana dua komponen, sistem atau entitas berinteraksi atau

berkomunikasi satu sama lain

L

Level adalah Tingkatan

O

Operator adalah orang yang bertugas menjaga, melayani, dan menjalankan suatu peralatan,
mesin, telepon, radio, dan sebagainya.

P

Perangkat Lunak adalah kumpulan beberapa perintah yang dieksekusi oleh mesin

komputer dalam menjalankan pekerjaannya.
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Perangkat Keras adalah perangkat atau komponen komputer yang memiliki wujud fisik yang

dapat dipegang dan juga dilihat.

PHP adalah bahasa penulisan skrip open-source yang banyak digunakan dalam

pemrograman atau pengembangan website (web development)

S

Server adalah sistem komputer yang menyediakan sumber daya untuk penyimpanan data.

U

Update adalah memperbarui

Users adalah pengguna

V

Volunteers adalah relawan

Volunteer reports adalah laporan relawan

W

Web Server sebuah program komputer yang berfungsi untuk melayani permintaan dari

client atau user melalui protokol HTTP atau HTTPS dalam bentuk halaman web.
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